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Aceder à Plataforma 
 
� Aceda à plataforma através do link: 

https://academiaportuguesadeseguros.csod.com/ e introduza os seus 
dados de acesso: Nome de Utilizador e Palavra-Passe. Seguidamente, 
prima o botão “LOGIN”. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



Guia do Formando | Versão 1.2 | 2012 
 

4 

� É apresentada a Página Inicial do Formando.  
 
� Nessa página, deverá clicar no link identificado a cor de laranja, na caixa 

de texto do lado esquerdo, para verificar se o seu computador possui todos os 
requisitos necessários para efectuar o Curso. 
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Visualizar a Formação Atribuída 
 
� Através desta página, poderá visualizar qual a formação que lhe foi atribuída.  
 
� Para iniciar o Curso, deverá clicar no botão “Abrir Currículo” ou “Iniciar”.. 
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� Aqui poderá visualizar todos os Módulos de formação que lhe estão atribuídos, 
bem como diversas informações relativas aos mesmos. 
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Lançar o Módulo de um Curso 
 
� Para aceder ao Módulo pretendido, deverá clicar no botão “Iniciar”. 
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� Caso o Curso se encontre dividido em várias entradas, deverá clicar em cada 
uma delas para aceder aos respectivos conteúdos.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
� Caso o Curso tenha apenas uma entrada, será iniciada automaticamente a 

janela de conteúdos. 
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Visualizar os Detalhes 
 
� Para visualizar os detalhes de progresso de cada um dos Módulos, deverá 

clicar no ícone que representa um olho. 
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� Surgirá uma página com o registo do seu progresso no Módulo, onde constam 
informações como o número de unidades completadas, a data do último 
acesso, o estado, entre outras.  

 
� Caso pretenda visualizar o progresso detalhado em cada Unidade Temática 

que constitui esse Módulo, deverá clicar novamente no ícone que representa 
um olho. 
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� Surge numa nova janela com o estado de cada Unidade Temática, bem como 
a pontuação obtida na actividade de avaliação associada ao Módulo. 
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Aceder a Módulos Concluídos 
 
� Depois de concluir todos os Módulos do Curso, é possível voltar a aceder aos 

mesmos, caso pretenda recordar alguma informação, ou efectuar os exames 
de preparação. 

 
� Para visualizar Módulos de Formações já concluídos, na Página Inicial do 

Formando, poderá fazer uma das duas opções:  
 

o Por baixo da tabela “A Sua Formação Atribuída”, existe uma frase com um 
link direccionado a página “Registo de Formação”, onde se encontram os 
módulos já concluídos; 

 
o Pode também aceder a esta lista através da opção “Os Seus Cursos”.   

 

 
 
� Aparecerá uma lista dos seus registos de formação. Deverá seleccionar o 

Curso concluído a que pretende aceder. Desta forma, voltará a surgir a lista 
de Módulos pertencentes ao Curso, e, desta forma, poderá aceder ao item que 
pretender. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


